Licenciado
GEOVANY DANIEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me
ACTIVIDADES MENSUALE
Servicios Profesiopales Nu
Namero 131-2019, correspo

Guatemala, 30 de diciembre 2019
Informe No. 011-2019

. NORIEGA SALAZAR

dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
S conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
mero 2904-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
ndiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro

de mis honorarios estoy presentando el DTE NUmero 1604996959 Serie 0ASES0CB.

Actividades Realizadas

a)

b)

c)

d)

a)

h)

Asesorar a
personal de
Artistica.
Brindar ases
contratado a
Asesorar eld
planillas de
necesario te
Brindar ases
al personal
instituciones
Asesorar a |
revisién de e
regular.
Asesorar a |

informes de }
personal a cargo.

Brindar ase:
perscnal dog
Asesorar en
persconal, ap
a fin de contn
la gestién de
Otras activid

a Direcc
las distin

oria mon
borando
asistenc
ner un m
oria elab
de la Dirl
a Direcci
Direcc
lta al pz
sorfa rey

la ejecuq

ibuir con
recursos

e —

6n de Formacién Artistica agilizando los requerimientos del
tas instituciones que pertenecen a la Direccion de Formacién

ltoreando y actualizando mensualmente la planilla de personal
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Resultados Obtenidos

a) Se asesord en la revisidn y elaboracion de las funciones de los docentes de la
Direccion de |[Formacion Artistica para el proceso escalafonario. "

b) Se asesord en la revigion y traslado de formularios de solicitudes de vacaciones del
personal dogente y administrativo de las Escuelas, Conservatorios, Academias -
Comunitarias de Arte y Orquestas Juveniles de la Direccién de Formacidn Artistica

¢} Se asesorden la revision de Informes Finales de Actividades Realizadas vy
Resultados Obtenidos del personal contratado bajo el renglén presupuestario 029
de la Direccion de Formacion Artistica en el mes de diciembre.

d) Se asesord en la revision y conformacion de expedientes de actualizacidn de datos
para la contratacion |del ejercicio fiscal 2020, del personal de la Direccién de
Formacion Artistica.

e) Se brindd asesoria a|la Direccidén de Formacion Artistica en la recopilacion de la
asistencia dél mes de|diciembre de las Escuelas y Conservatorios. ‘

Atentamente,

e

h Agustin




Guatemala, 30 de diciembre 2019 .~
Informe No. 012-2019 .~

Licenciado
GEOVANY DANIELNORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro;

De la manera mas atenta mg dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES | REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por|Servicigs Profesionales Numero 2904-2018, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial NiOmerg 131-2019, correspondiente al periodo del 18/_de febrero al 31
de diciembre del 2019.

Informe Final de Actividades Realizadas -

a) Asesorar a la Direcci}in de Formacion Artistica agilizando los reguerimienios del
personal de las distintas instituciones que pertenecen a la Direccion de Formacion
Artistica.

b) Brindar asesoria monitoreando y actualizando mensualmente [a planilla de personal
contratado a|cargo dejla Direccidon de Formacion Artistica.

c) Asesorar elaborando instrumentos técnicos digitales que faciliten el control de las
planillas de jasistencig, permisos oficiales, licencias y otros de ios cuales sea
necesario tener un monitoreo estadistico mensual.

d} Brindar asesoria elabgrando instrumentos impresos y digitales que permitan orientar
al personal de nuevd ingreso en el desempefio de sus funciones dentro de las
instituciones de la Direccion de Formacion Artistica.

e) Asesorar a la Direccion de Formacion Artistica en la consolidacién, preparacién y
revision de expedientss de candidatos de primer ingreso y actualizacién de personal
regular.

f) Asesorar a [ela Direccipn de Formacidn Artistica revisando actas de suspensién e
informes de alta al patrono ante el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social del
personal a cargo.

g) Brindar asesoria revisando y consolidando la evaluacion del desempefio del
personal docente y administrativo a cargo de la Direccidon de Formacion Artistica.

h) Asesorar en |a ejecucjon de planes y programas pertinentes a la administracion de
personal, aplicando técnicas administrativas relacionadas con el recurso humanos,
a fin de contribuir con el desarrollo de los procesos administrativos relacionados con
la gestién dejrecursog humanos.

i) Otras actividades afines a su contrato.

Atentamente, —
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Guatemala, 30 de diciembre 2019/;

Informe No. 012-2019 ~

Licenciado
GEOVANY DANIEL/NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta mg dirfjo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS| OBTENIDOS .conforme lo estipulado en el Contrato
Administrative por|Servicigs Profesionales Niimero 2904-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Ndmerg 131-2019, correspondiente al periodo del 18 de febrero al 31,
de diciembre del 2019. '

Informe Final de Re

sultados Obtenidos ~
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programacion de vacagiones del personal Administrativo, Docente y Operativo, para

el afio fiscal 2019.

Se asesord en la revision y elaboracion de Actas sobre avisos de suspensién de
trabajo e informes de altas al patrono del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
(IGSS), del personal de las Escuelas, Conservatorio y Academias Comunitarias de
Arte de la Direccidén de Formacién Artistica.

Se asesord en la revision y actualizacién de la némina del personal contratado a

cargo de la Direccién

Se asesoro en la gestj
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recopilacién de fotografias del personal de Escuelas,
=mias, Orquestas y del personal de la Direccidn de Formagcion
 [a Delegacion de Recursos Humanos para la creacion de una
servidor.

Se asesord e1n la revigién de cartas de renuncia de maestros de la Escuela Nacional
de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla®, Escuela Nacional de Arte Dramatico
“Carlos Figue;roa Juarez® y Escuela Nacional de Marimba “Gilberto Martinez”.

Se asesord en la revision de papeleria para lanzamiento de convocatorias de las
plazas vacantes bajo gl rengldn presupuestario 011, del Conservatorio Nacional de
Musica “German Alcantara”.

Se asesorod a la Diredgcién de Formacién Artistica en la consolidacion del Registro
Nacional de JAgresor s Sexuales -RENAS- del personal Administrativo, Docente y

Operativo.

Se asesord en la revision y actualizacion de la ndomina del personal contratado a
cargo de la Direccidn de Formacion Artistica.
Se asesord en la revigion y actualizacion de base de datos del personal 011, 021 y
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inisterio de Cultura y Deportes aprobado mediante Acuerdo
18.
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